Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 21/17/Z z dnia 14.07.2017 r. Zarzadu LGD ,,Zielony Pierscien”

PROCEDURA NABORU WNIOSKOW ORAZ OCENY | WYBORU OPERACJI
REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

w ramach poddzialania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spolecznos¢” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

LGD — Lokalna Grupa Dziatania ,,Zielony Pierscien”;

Zarzad — Zarzad LGD;

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wylacznej kompetencji nalezy ocena
I wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia;

Biuro LGD — biuro LGD ,,Zielony Pierscien”;

ZW — Zarzad Samorzadu Wojewodztwa Lubelskiego;

whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD;

operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia;

nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje;
Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,;

10) LSR - Lokalna Strategia Rozwoju LGD;
11) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej

spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z pdzn. zm.);

12) Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2014.1146 z pdzn. zm.);

13) Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24.09.2015r.

W sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).



OGLASZANIE NABORU
§1

Zarzad LGD nie p6ézniej niz 7 dni przed wystgpieniem do ZW o uzgodnienie terminu

naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych §rodkéw finansowych w

przeliczeniu na PLN. Wystapienie do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych srodkow

na nabor wnioskOw o przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku oglaszania
pierwszego naboru wnioskow 0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania.

Zarzad LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie

wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie pdzniej niz 30 dni

przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje

realizowane przez podmioty inne niz LGD, w szczego6lnos$ci na swojej stronie internetowej

i tablicy ogloszen w siedzibie LGD (ze wskazaniem daty publikacji), nie wczesniej niz 30

dni inie p6zniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu

sktadania wnioskow. LGD moze zamiesci¢ takie ogloszenie takze W prasie o zasiggu
lokalnym obejmujagcym obszar dzialania LGD, na tablicach ogloszen oraz stronach
internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

Ogtloszenie o naborze zawiera:

1) wskazanie instytucji organizujacej nabor;

2) wskazanie terminu i miejsca sktadania wnioskow;

3) wskazanie formy wsparcia;

4) wskazanie zakresu tematycznego operacji;

5) obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia;

6) obowigzujace w ramach naboru lokalne kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktoéw, ktoérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

7) informacje (w formie listy dokumentéw) 0 wymaganych dokumentach,
potwierdzajacych spetnienie warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
operacji;

8) wskazanie wysokos$ci limitu srodkoéw w ramach ogtaszanego naboru;

9) informacje o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach
danego naboru;

10) wskazanie wysokosci pomocy/wartos$ci premii;

11) wskazanie intensywno$ci pomocy;

12) planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele (ogolny i szczegdtowy) i
przedsiewzigcie oraz zakladane do osiagnigcia wskazniki,

13) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia,
wniosku o ptatnos$¢, umowy o udzielenie wsparcia;

14) informacj¢ 0 miejscu udostepnienia innych dokumentoéw zawierajacych informacje
0 naborze.

LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze,

zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych

zawierajacy w szczeg6dlnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru, obowigzujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji i ich opis oraz wzory
obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.



10.

11.

12.

SKEADANIE I WYCOFYWANIE WNIOSKOW
§2

Whioskodawca sklada wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

Whniosek musi by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentacji Wnioskodawcy.

Whioskodawca sktada wniosek bezposrednio do LGD (osobiscie albo przez pelnomocnika
albo przez osob¢ upowazniong) W terminie wskazanym w  ogloszeniu
0 naborze.

Za wiazaca date wptywu wniosku uznaje si¢ date jego wptywu do Biura LGD.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w Biurze LGD potwierdzane jest przez
pracownika Biura na kopii pierwszej strony tego wniosku.

Potwierdzenie zawiera date zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, liczbe ztozonych wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecia LGD
1 podpisane przez osobe przyjmujaca w Biurze LGD ten wniosek.

Biuro LGD nadaje kazdemu wnioskowi 0 przyznanie pomocy indywidualne oznaczenie
(znak sprawy). Zasady numerowania wnioskow okresla Zarzad.

Na kazdym etapie oceny i1 wyboru wniosku Wnioskodawcy przysluguje prawo
do wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo
0 wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy (w wersji papierowej) podpisane przez siebie
lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

Whniosek wycofany zwracany jest wraz z zalacznikami Wnioskodawcy bezposrednio
w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ wycofanego dokumentu wraz
z oryginatem pisma zawiadamiajacego LGD o jego wycofanie.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rgk Wykonawcy,
zwrot dokonywany jest przez LGD drogg pocztows, listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.

Whnioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w
tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

Wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢
w sytuacji sprzed jego ztozenia.

REJESTROWANIE WNIOSKOW
§3

Pracownik Biura rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
Rejestr wnioskow zawiera w szczegdlnosci:

1) nadany wnioskowi numer;

2) imi¢ i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy;

3) tytut operacji;

4) lokalizacj¢ operacji (gmina);

5) kwote wnioskowanego wsparcia,;

6) datg i godzing wptywu wniosku.



Rejestr wnioskoOw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujace wniosek — o ile takie zostaty
ztozone — przekazywany jest Przewodniczacemu Rady.

WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKOW
§4

Po zakonczeniu naboru, w terminie 10 dni Przewodniczacy Rady przy pomocy
pracownikow Biura LGD przeprowadza wstepna weryfikacje wnioskdw w nastgpujacym
zakresie:

1) czy wniosek o przyznanie pomocy zostal ztozony w miejscu i terminie wskazanym

w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy;

2) czy wniosek o przyznanie pomocy nie zostat wycofany;
3) czy operacja jest zgodna z =zakresem tematycznym, ktory =zostal wskazany

w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy;

4) czy operacja realizuje cel glowny i1 szczegétlowy LSR oraz zaplanowane w LSR
wskazniki;

5) czy operacja jest zgodna z Programem PROW 2014-2020, w ramach ktorego jest
planowana do realizacji, w tym:

a) czy jest zgodna z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu naboru wnioskow

0 przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt-premia),

b) czy jest zgodna z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.
Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw wstepnej oceny wnioskdw o przyznanie pomocy
nie podlegajag wyborowi.

Wstepnej weryfikacji dokonuje si¢ na Karcie wstepnej weryfikacyjnej operacji, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 1/1 1 1/2 do niniejszej procedury.

Whnioski niespetniajgce przynajmniej jednego z punktéw okreslonych w ust. 1, umieszcza
si¢ na licie operacji z zaznaczeniem, ze nie podlegaja one dalszej ocenie i wskazaniem
przyczyny niepodlegania ocenie.

Karte weryfikacyjng operacji podpisuje pracownik Biura LGD weryfikujacy wniosek i
Przewodniczacy Rady.

Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.

PRZESELANIE WNIOSKOW DO OCENY
| WYEACZENIA Z OCENY I WYBORU OPERACJI

§5

Przewodniczacy Rady:

1) udostepnia cztonkom Rady rejestr wnioskow, o ktorym mowa w § 3 ust. 3, wraz z listg, 0 ktore;j
mowa w § 4 ust. 4, oraz — na prosbe Cztonka Rady — wnioski, ktore zostaty ztozone w naborze;
udostgpnienie wnioskow Cztonkom Rady nastgpuje w sposdb uzgodniony z
Przewodniczacym Rady;

2) wzywa czlonkow Rady do ztozenia Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, oraz jesli
dotyczy, Oswiadczenia o przynaleznosci do grupy interesu stanowigcych odpowiednio
zataczniki nr 2 i 1 do Regulaminu funkcjonowania Rady, wyznaczajac jednocze$nie



termin ztozenia deklaracji, nie dluzszy jednak niz 3 dni 1 wskazujac sposob, w jaki
deklaracje powinny zosta¢ ztozone;
3) wyznacza termin, w jakim ocena operacji powinna by¢ dokonana, nie dluzszy niz 10
dni i okresla sposob dokonania oceny operacji;
4) wyznacza termin posiedzenia Rady, przypadajacy nie p6zniej niz w terminie 14 dni od
dokonania wstepnej weryfikacji.
Kazdy z cztonkoéw Rady otrzymuje informacjg 0 terminie i sposobie oceny oraz o terminie
posiedzenia Rady.
Czlonek Rady, ktory nie ztozyt Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytaczony jest
Z oceny wszystkich wnioskow ztozonych w naborze do momentu zlozenia takiej
deklaracji.
Informacje o wylaczeniach ze wskazaniem wnioskow, ktorych wylaczenie dotyczy,
odnotowuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.

OCENA MERYTORYCZNA I WYBOR OPERACJI
§6

Postanowienia ogodlne

Ocena merytoryczna i wybor operacji nastgpuje nie pozniej niz w terminie 45 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow w ramach danego naboru.
Rada wybiera operacje na podstawie oceny merytorycznej polegajacej na ocenie operacji
wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji;

Po dokonaniu oceny merytorycznej operacji Rada ustala kwotg wsparcia.

Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje si¢ w protokole z oceny i wyboru
operacji.

§7

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, jest dokonywana wedtug
Karty oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji, ktorej wzor stanowi
zatgcznik nr 1/3 do niniejszej procedury.

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest
indywidualnie przez wszystkich cztonkéw poprzez przyznanie danej operacji punktow
W ramach poszczegolnych kryteriow przewidzianych dla danego typu operacji. Mozliwe
jest przyznawanie wylacznie punktow catkowitych.

Karta oceny podpisywana jest przez kazdego cztonka przeprowadzajacego oceng.

Punkty przyznawane sa3 w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteriow.
Mozliwe jest przyznawanie wylacznie punktow catkowitych. Wynik oceny ustalany jest
na podstawie wartosci $redniej arytmetycznej sSumy punktow przyznanych przez cztonkow
Rady. Wynik ten podawany jest z doktadnosciag do dwu miejsc po przecinku.

§8
Weryfikacja kart oceny



Po dokonaniu oceny, Przewodniczacy Rady sprawdza wypeknione karty oceny.

W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady istotnych nieprawidtowosci
W tre$ci uzupetnionych kart oceny, Przewodniczacy Rady wzywa cztonkéw Rady, ktérzy
dokonywali danej oceny, do zlozenia wyjasnien i dokonania stosownej korekty.

W przypadku niedokonania korekty karty oceny, o ktérej mowa w ust. 2, mimo wezwania
Przewodniczacego, Przewodniczacy podejmuje decyzje o nieuwzglednieniu tej karty w
ocenie danej operacji.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru
operacji.

§9

Posiedzenie Rady

Przewodniczacy Rady, na podstawie dokonanej oceny przez cztonkow Rady, sporzadza i
przedstawia Radzie wstepng liste rankingowa operacji uszeregowanych malejaco wedlug
ilosci uzyskanych w ramach oceny punktéw oraz informacje¢ o operacjach, ktore nie zostaty
dopuszczone do oceny w wyniku przeprowadzenia oceny, o0 ktorej mowa w § 4.

USTALANIE KWOTY WSPARCIA
§ 10

Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada

przystepuje do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla

poszczeg6lnych operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglednieniem zasad okreslonych w ogloszeniu

0 naborze tj.:

1) intensywnosci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

2) maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operaciji,

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji, poprzez porownanie sumy kosztow

kwalifikowalnych operacji z warto$ciami okreslonymi w ust. 2 oraz zastosowanie

odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:

1) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okre§lonej
w LSR, a podanej w ogloszeniu o naborze;

2) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku;

3) nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu
0 wdrazaniu LSR;

4) nie przekraczata dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego
W rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR 1 obowigzujacego limitu pomocy de minimis.

W przypadku gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez

podmiot ubiegajacy si¢ o wparcie bedzie przekracza¢ kwote pomocy ustalong przez LGD

i/lub dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit w okresie

programowania PROW 2014-2020), LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez

odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest

réwna lub wyzsza od kwoty premii obowigzujacej dla danego typu operacji lub rodzaju

dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz



obowigzujaca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii. Jezeli wnioskowana kwota
premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja uznawana jest za niezgodng z LSR i nie
podlega wybraniu do finansowania.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod
cztonkéw Rady zespot lub zespoty, ktore dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we
wniosku zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez cztonkow zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej
z operacji, poddawana jest pod glosowanie Rady. Kwote wsparcia obliczong przez
zespOl/zespoty uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykla wigkszos$¢ glosujacych cztonkéw Rady
opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespot/zespoly kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,
ustalong kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote
wsparcia poddaje si¢ ponownie pod gtosowanie — ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.
Czynnos$¢ ustalania kwoty wsparcia 1 wysokosci premii, w tym wyniki glosowania,
odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

PODJECIE UCHWAL I SPORZADZENIE LISTY OPERACJI
§11

W stosunku do kazdej operacji, ktoéra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwale
o wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.
Kazda z uchwat powinna zawierac:

1) imig i nazwisko/nazwe¢ Wnioskodawcy;

2) tytul operacji;

3) numer nadany wnioskowi;

4) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany przez ARIMR;

5) wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczb¢ punktow uzyskanych w ramach
oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru,

6) wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo§¢ punktow;

7) intensywno$¢ pomocy obowigzujaca w naborze dla danego typu operacji;

8) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

9) kwote wsparcia ustalong przez LGD;

10) wskazanie, czy operacja wybrana do finansowania miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Na podstawie podjetych uchwat Rada sporzadza:

1) liste operacji, ktore nie podlegaty ocenie lub niezgodnych z LSR, zawierajaca
W szczegdlno$ci: numer nadany wnioskowi, tytul operacji, wskazanie powodu
niepodlegania ocenie lub niezgodnosci z LSR,

2) listg operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR,

3) liste operacji wybranych:

a) ktore zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy,

€) zgodnych z LSR,



d) ktore uzyskaty minimalng liczb¢ punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow
wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajgca wskazanie, ktore z tych operacji mieszczg si¢ w limicie Srodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskOw o przyznanie pomocy do ZW.

4) liste operacji niewybranych ze wskazaniem przyczyny niewybrania.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny taka sama liczbe
punktow, o miejscu na liscie operacji decyduje data i godzina wptywu wniosku do Biura
LGD przed uptynigciem terminu sktadania wnioskow.

Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW
§12

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje
Whioskodawcy na pismie informacj¢ o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub
wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru
operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez
operacje. LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia.
Informacja dla Wnioskodawcow jest sporzadzana w postaci pisma podpisanego przez
prezesa LGD lub inng osob¢ upowazniong przez prezesa LGD.
W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, informacja zawiera dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow ztozonych w danym naborze do ZW
operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.
Od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo nieuzyskania przez operacje
wymagane] minimalnej ilo$ci punktéw, albo od wyniku wyboru, ktéry powoduje, Ze
operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
whnioskodawcy, albo od ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
przystuguje prawo wniesienia protestu, a informacja zawiera dodatkowo pouczenie
0 mozliwosci, zasadach 1 trybie wniesienia protestu.
Pouczenie, o ktorym mowa w ust. 3, okresla:
1) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony;
2) instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest i za posrednictwem ktorej nalezy wnies¢

protest;
3) wymogi formalne protestu:

a) zachowania formy pisemnej;

b) oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

c) oznaczenia Wnioskodawcy;

d) wskazania numeru nadanego wnioskowi;

e) wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci

operacji z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem;
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f) wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

g) wskazania zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

h) zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Brak pouczenia lub bledne pouczenie o mozliwos$ci wniesienia protestu nie wplywa
negatywnie na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

Informacja o wynikach oceny i wyborze operacji jest przekazywana listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje
si¢ za skutecznie dorgczong. Pismo zawierajace informacje moze by¢ takze przekazane
osobiscie Wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego
odbidr opatrujac o§wiadczenie datg i podpisem.

OGLOSZENIE WYNIKOW I PRZEKAZANIE WNIOSKOW
§13

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD zamieszcza na stronie
internetowej LGD, listy operacji, o ktorych mowa w § 11 ust. 3.

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje do SW
wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji, zachowujac u siebie kopie przekazywanych
dokumentow.

PROCEDURA ODWOLAWCZA
§14

Od:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR;

2) nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilosci punktow w wyniku oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji,

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, Zze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow;

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okoliczno$¢, wynikajaca z faktu,

ze kwota $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w

ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD 1 jest rozpatrywany przez ZW.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia Wnioskodawcy informacji, o ktorej

mowaw § 12 ust 1.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.



Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskow o udzielenie
wsparcia dotyczacych wybranych operacji.
Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktorych mowa w § 12 ust. 5 pkt 3.
Na etapie wnoszenia i1 rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze skladac
dodatkowych dokumentéw, ktorych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania,
a ktore moglyby rzutowac na wynik oceny.

§15
Zajecie stanowiska w wyniku wniesienia protestu

O wniesieniu protestu Biuro LGD niezwtocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady w

celu ustalenia terminu posiedzenia Rady.

Biuro LGD przekazuje cztonkom Rady informacj¢ o terminie posiedzenia Rady w celu

zajecia stanowiska w sprawie wniesionego protestu lub protestow.

Rada po analizie tre$ci wniesionego protestu moze zajac nastepujace stanowisko:

a) utrzymac¢ w mocy swoja decyzje co do oceny operacji, ktorej protest dotyczy,

b) uzna¢ protest w czgsci lub w catosci i dokonaé autokorekty oceny operacji, ktorej
protest dotyczy.

W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w pkt.3b) Rada kieruje operacje do wlasciwego etapu

oceny zgodnie z obowigzujaca procedurag. O wynikach tej oceny zawiadamia

wnioskodawce.

Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami glosowania, odnotowuje si¢

w protokole z procedury odwotawcze;.

Zajecie stanowiska przez Rad¢ winno nastgpi¢ w terminie 13 dni od dnia otrzymania przez

LGD protestu.

LGD przekazuje protest do ZW wraz z zajetym w sprawie protestu stanowiskiem w

przypadku, gdy Rada utrzymata w mocy w catosci lub w czgéci swoja decyzje co do oceny

operacji.

W przypadku gdy LGD uznata w cato$ci protest i zmienita oceng operacji, ktorej protest

dotyczy, LGD nie ma obowigzku przekazania protestu do ZW.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY
§ 16

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostalta wybrana do finansowania,
zamierza ubiega¢ si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a ZW,
zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w ust. 1, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD
Z pisemna prosba o wydanie takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do
wniosku zamierza wprowadzi¢.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu pismo
Whioskodawcy.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany
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10.

zakresu operacji. Przy dokonywaniu ponownej oceny stosuje si¢ odpowiednio § 7, z

zachowaniem postanowien ustgpu niniejszego.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowalaby zmiany decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze
pomimo wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR
I podlega finansowaniu, i wyraza zgode na zmiang umowyj;

2) w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztalcie nie
zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwale
potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest
niezgodna z LSR Iub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
operacji przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmian¢ umowy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod

wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady

wydaje pozytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

W przypadku zmiany umowy dotyczacej zmniejszenia kwoty wsparcia operacji w wyniku

przeprowadzenia postgpowania przetargowego lub konkurencyjnego wyboru wykonawcy,

Przewodniczacy Rady wydaje opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w tym zakresie.

LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na

zZmiang umowy.

Ust. 3 — 7 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosba

0 wydanie opinii.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 — 7, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia

wptywu prosby.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 17

Protokoty dokumentujace poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sa do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD
w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady
anonimowosci os6b dokonujacych oceny.

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskOw oraz oceng i wyborem operacji,
ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy
w Biurze LGD najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia Zzadania —
z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowos$ci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Terminy okreslone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,

ktéry nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien

terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

W trakcie catego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji okreslonego

W niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomie¢dzy ogloszeniem

naboru, a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny

I wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura obowigzujaca

w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy

z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po

przekazaniu wniosku do ZW. Zapis w ust. 9 nie ma zastosowania jesli zmiany wynikaja

z wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi jako instytucji zarzadzajacej PROW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresiec pomiedzy

ogloszeniem naboru a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny

i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria obowigzujace w

momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z

jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po

przekazaniu wniosku do ZW.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD iwymaga

uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ zawartej pomigdzy ZW,

a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych,

w szczegblnoscei takich jak Generator wnioskow lub Platforma Oceny Projektow. Zasady

realizacji procedury w oparciu o narzgdzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji

z Przewodniczacym Rady.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy RLKS;

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci;

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,;

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i1 Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

5) wytycznych nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacj¢ strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatyw LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020.
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Zatqgcznik nr 1/1

do Procedury naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Karta wstepnej weryfikacji operacji*

Czy wniosek zostal ztozony
w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o
naborze i nie zostal
wycofany?

Czy zakres tematyczny operacji jest
zgodny z tematycznym zakresem
operacji wskazanym w ogloszeniu o
naborze?

Czy operacja realizuje cel gléwny i
szczeg6lowy LSR oraz zaplanowane w
LSR wskazniki?

Czy wniosek przechodzi do
dalszej oceny?

Numer wniosku:

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

*Wtasciwg odpowiedz: , Tak” lub ,Nie” nalezy zaznaczy¢

znakiem ,, X"

Data

Imi¢ i nazwisko pracownika Biura LGD

podpis pracownika Biura LGD

Data

podpis Przewodniczacego Rady
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Zalgcznik nr 112
do Procedury naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Karta wstepnej weryfikacji operacji*

Czy operacja jest zgodna z Programem Rozwoju Obszar6w | Czy operacja jest zgodna z
Wiejskich na lata 2014-2020? forma wsparcia wskazana w | CZy operacja jest zgodna z
/Ocena na podstawie karty: ogloszeniu naboru wnioskéw o warunkami udzielenia
,,WERYFIKACJA ZGODNOSCI OPERACIJI przyznanie pomocy wsparcia obowiqzujqcymi CZy whniosek prZEChOdZi
Z WARUNKAMI PRZYZNANIA POMOCY (refundacja albo  ryczalt- w ramach naboru? do dalszej oceny
OKRESLONYMI W PROGRAMIE ROZWOJU premia)?
OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020”/
- Zalacznik 1/2a
Numer wniosku: TAK NIE TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Data
Imi¢ i nazwisko pracownika Biura LGD podpis pracownika Biura LGD
Data podpis Przewodniczacego Rady

*Wtasciwg odpowiedz: , Tak” lub ,Nie” nalezy
zaznaczy¢ znakiem ,X”
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Zatgcznik nr 1/3

do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Karta oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji

Numer wniosku:

/indywidualny numer nadany wnioskowi zlozonemu w ramach naboru/

Nazwa kryterium

/mazwa kryterium wyboru operacji dla danego przedsiewziecia/

Przyznane punkty

Wynik oceny (suma przyznanych punktéw)

Data

Imie i nazwisko Czlonka Rady podpis Czlonka Rady
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