Zatacznik nr 4 do uchwaty nr 67/20/Z z dnia 02.12.2020 r. Zarzadu LGD ,,Zielony Pierscien”

PROCEDURA OCENY I WYBORU OPERACJI WLASNYCH LGD
w ramach poddzialania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

SLEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1) LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Zielony PierScien”;

2) Zarzad — Zarzad LGD;

3) Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena
I wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia;

4) Biuro LGD - biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Zielony Pier$cien”

5) ZW — Zarzad Samorzadu Wojewoddztwa Lubelskiego;

6) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,

7) operacja — operacja wlasna, ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa dla
osiggnigcia celdéw LSR 1 stuzaca dobru ogétu; ilekro¢ mowa o operacji, nalezy przez to
rozumie¢, stosownie do etapu realizacji niniejszej procedury, zarO6wno operacje
projektowang do realizacji jako operacja wiasna, operacj¢ odpowiadajaca swoim zakresem
operacji wlasnej, ktorg zamierza realizowa¢ podmiot inny niz LGD, jak i operacje wlasng
wnioskowang do ZW przez LGD;

8) Wykonawca — podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji;

9) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.);

10) Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — Rozporzadzenie MRiRW z dnia 24.09.2015r.
W sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$c¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).

§1

Informacja o zamiarze realizacji operacji wlasnej

1. Realizacja operacji wlasnej LGD jest mozliwa, jezeli zostalo to przewidziane w LSR oraz
zostat spetlniony warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS oraz § 14
rozporzadzenia LSR.

2. LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkow finansowych w
LSR, gdy zamierza zamie$ci¢ na stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji
operacji wiasnej.
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Realizacje operacji planuje Zarzad oraz przygotowuje na wiasciwym formularzu wniosek

aplikacyjny dotyczacy operacji.

Informacje o planowanej realizacji operacji wlasnej Zarzad zamieszcza na stronie

internetowej LGD. Informacja ta obejmuje:

1) zakres tematyczny operacji;

2) wysokos¢ srodkow na realizacje operacji;

3) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

4) informacje¢ 0 terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (forma pisemna
— bezposrednie ztozenie dokumentoéw w siedzibie LGD);

5) informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy
zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetlnia definicjg
beneficjenta okreslong w §3 rozporzadzenia LSR (lista dokumentow powinna by¢
zgodna z listg zalacznikow dotyczacych identyfikacji beneficjenta, okreslonych we
wniosku o przyznanie pomocy);

6) oznaczenie tej informacji datg — dzien/miesigc/rok.

LGD jest zobowigzana do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich

informacji o planowanych do realizacji operacjach wtasnych (archiwum) oraz informacji

o nie zgloszeniu zamiaru realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

LGD, najpdzniej] w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wlasnej,

zamieszcza na stronie internetowej LGD wszelkie zwigzane z ogloszeniem dokumenty,

W szczegolno$ci niniejszg procedure oraz wzoér formularza zgloszenia. Dokumenty te

dostepne sg takze w Biurze LGD.

Zarzad niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady o zamieszczeniu informacji

0 ktorej mowa w ust. 4 2.

W terminie 30 dni od dnia publikacji informacji, o ktorej mowa w ust. 4 2; Zarzad

przedktada Przewodniczacemu Rady, do oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru,

wniosek aplikacyjny o ktérym mowa w ust. 3 1.

Do zgloszenia zamiaru realizacji operacji wlasnej przez podmiot inny niz LGD, stosuje si¢

formularz stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Formularz zgltoszenia sktada si¢ w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informac;ji, o ktore;j

mowa w ust. 4 2. Termin ten rozpoczyna swoéj bieg od dnia nastepnego po dniu

zamieszczenia informacji na stronie internetowej LGD.

Formularze nie zawierajace danych pozwalajacych na identyfikacje Wykonawcy,

niepodpisane przez osoby upowaznione lub wypelione niekompletnie, nie begda

rozpatrywane.

Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia formularza zgloszenia na jego egzemplarzu

poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD i daty wptywu, oznaczenie

liczby zlozonych zatacznikdw oraz ztozenie wiasnorecznego podpisu (ewentualnie
pieczgci imiennej z parafg). Pracownik LGD, przyjmujac formularz zgtoszenia, nadaje mu
indywidualny numer, ktory wpisuje obok potwierdzenia ztozenia formularza.

Pracownik LGD rejestruje zgloszenia wg kolejnosci ich wptywu.

Rejestr zawiera w szczegdlnosci:

1) imie¢ i nazwisko/nazwe Wykonawcy;

2) datg i godzing wptywu wniosku;

3) nadany wnioskowi numer.
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Wykonawcy przystuguje prawo do wycofania zgloszenia. W tym celu Wykonawca
powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace, podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentacji Wykonawcy.

Zgloszenie wycofane zwracane jest wraz z zalacznikami Wykonawcy bezposrednio
w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ dokumentu.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rgk Wykonawcy,
zwrot dokonywany jest drogg pocztowa, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Whioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych.

§2

Posiedzenie Rady

Po uptywie co najmniej 30 dni od dnia publikacji informacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 4

(zwanej dalej: informacja), Przewodniczacy Rady przekazuje Czlonkom Rady rejestr

0 ktorym mowa w § 1 ust. 13 i jednoczesnie wyzywa Czlonkow Rady do zlozenia

deklaracji bezstronno$ci oraz o§wiadczen o przynalezno$ci do grupy interesu.

Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady. Porzadek posiedzenia obejmuje

W szczegdlnosci:

1) weryfikacje kwalifikowalno$ci podmiotow, ktore zglosity zamiar realizacji operacji
wiasnej LGD;

2) oceng operacji ztozonej przez LGD wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

Jezeli do LGD wyptynely zgloszenia, Rada w pierwszej kolejnosci dokonuje weryfikacji

kwalifikowalno$¢ podmiotdw, ktore zglosity zamiar realizacji operacji wlasne;j.

Ocenie podlegaja wyltacznie zgloszenia zlozone w miejscu i terminie wskazanym

w informacji, ktore nie zostaly wycofane.

Rada ocenia czy Wykonawca, ktorego zgloszenie zostalo ztozone w miejscu i terminie

wskazanym w informacji, spetnia warunki podmiotowe uprawniajace go do wsparcia,

0 ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR.

Oceny, o ktorej mowa w ust. 5, dokonuje si¢ na wspdlnej dla wszystkich oceniajacych

Karcie oceny Wykonawcy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Czlonkowie Rady glosujg osobno nad poszczegdlnymi kryteriami oceny danego

Wykonawcy. Na podstawie wynikéw gltosowania Sekretarz Rady oznacza opcje ,,TAK”

lub ,,NIE” przy kazdym kryterium dotyczacym danego Wykonawcy. Przy kryteriach, ktore

nie dotycza danego Wykonawcy, Sekretarz Rady zakresla opcje ,,ND”.

Karte oceny Wykonawcy wypetnia Sekretarz Rady. Karta musi by¢ opieczgtowana

pieczecia LGD.

Ocena jest pozytywna, gdy Wykonawca spetnia dotyczace go warunki okre§lone w § 3

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR.

Wyniki oceny Wykonawcow, wraz z wynikami glosowan, odnotowuje si¢ w protokole

posiedzenia. W protokole posiedzenia wskazuje si¢ rowniez zgloszenia, ktore nie zostaty

ztozone w miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny kwalifikowalnosci podmiotow, ktére zglosity

zamiar realizacji operacji wlasnej, zaden z nich nie jest uprawniony do otrzymania wsparcia

lub do LGD nie wplyn¢lo Zadne zgloszenie zamiaru realizacji operacji wlasnej, Rada

dokonuje oceny operacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 3 4, wedlug zgodnosci z LSR oraz

lokalnych kryteriow wyboru operacji. Ocena dokonywana jest w trybie okreSlonym w § 7
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— 10, 11a Procedury naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW
2014-2020.

Operacja, ktora zostata uznana za zgodng z LSR i w wyniku oceny wediug lokalnych
kryteri6w wyboru operacji uzyskata co najmniej minimalng wymagang liczbg punktow, jest
przez Rad¢ wybierana do realizacji. Operacja, ktora zostata uznana za niezgodng z LSR lub
w wyniku oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji nie uzyskata minimalnej
liczby punktow, nie jest przez Rade wybierana do realizacji.

W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje zwykta
wickszoscig gtosow uchwale, ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) wskazanie, ze uchwata dotyczy wyboru operacji wiasnej;

2) tytut operacji;

3) wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczb¢ punktow uzyskanych w ramach

oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji;

4) wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo§¢ punktow;

5) planowang kwot¢ wsparcia.

W przypadku, gdy co najmniej jeden Wykonawca spetnia warunki do ubiegania si¢
0 wsparcie, LGD, nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia dokonania oceny
Wykonawcow, oglasza nabor wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wlasnej. Do oglaszania i1 przeprowadzania naboru oraz
catego procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢ Procedure naboru wnioskow oraz oceny
i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD W ramach poddziatania
., Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc” objetego PROW 2014-2020.

W protokole z oceny i wyboru operacji wtasnej odnotowuje si¢ w szczegdlnosci date
ztozenia operacji Przewodniczacemu Rady, przebieg oceny, wyniki glosowan i informacje
o wylaczeniach z procesu decyzyjnego.

§3

Informacja dla Wykonawcéow

W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wykonawcéw, Biuro LGD przekazuje
Wykonawcom na pi$mie informacj¢ o wyniku oceny ich zgloszen ze wskazaniem, czy
przeprowadzona ocena potwierdzita uprawnienie danego Wykonawcy do ubiegania si¢
0 przyznanie wsparcia.

W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest negatywna, w piSmie podaje si¢
uzasadnienie takiej decyzji Rady wraz z informacjg o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach okre$lonych w § 14 i 15 Procedury naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatlania ,, Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego PROW 2014-2020

W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest pozytywna, pismo zawiera informacjg
o planowanym naborze wnioskow o tematyce okre§lonej dla operacji wilasnej — ze
wskazaniem przyblizonego terminu ogloszenia naboru — oraz o mozliwosci zlozenia
wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.



Pismo zawierajace informacj¢, o ktérej mowa powyzej, wysytane jest do Wykonawcy
droga poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez Wykonawce w zgloszeniu — za
potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza si¢ skutecznie
dorgczong w dniu, kiedy Wykonawca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail.
W przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 7 dni od
dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza mu informacje w inny skuteczny sposob,
przy czym, gdy informacja wysytana jest listem poleconym, przesytke dwukrotnie
awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona.

W  przypadku braku informacji zwrotnej od operatora pocztowego 0O
doreczeniu/niedorgczeniu  przesytki powyzsze informacje ustala si¢ na podstawie
monitoringu przesytek dostepnego na stronie operatora pocztowego.

§4

Publikacja wynikéw oceny

Po zakonczeniu oceny przez Rad¢, LGD niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje 0 wynikach oceny zawierajaca w szczegolnosci:
1) informacj¢ wynikach oceny kwalifikowalnosci podmiotow, ktore zglosity zamiar
realizacji operacji wiasnej wraz z podaniem terminu przeprowadzenia naboru
0 ktéorym mowa w § 2 ust. 14;
i/lub
2) informacj¢ o wyniku oceny operacji wlasnej ztozonej przez LGD.
Po publikacji informacji o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 2 LGD — w trybie okreslonym
w ustawie RLKS — sktada do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasna.
Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacje wilasng, LGD sklada do ZW
dokumentacje¢ z oceny i wyboru Wykonawcoéw potwierdzajaca, ze zaden z nich nie jest
uprawniony do ubiegania si¢ 0 wsparcie.
Protokoty, o ktérych mowa w niniejszej procedurze, podawane s3 do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD, w terminach i trybie
okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowosci 0sOb
dokonujacych oceny.

§5

Postanowienia koncowe

Dokumentacja zwigzana z oceng 1 wyborem operacji oraz oceng Wykonawcow, ktdra nie
zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Wykonawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng jego zgtoszenia. Powyzsze
dokumenty udostgpniane s3 zainteresowanemu w Biurze LGD najpdZzniej w nastgpnym
dniu roboczym po dniu ztozenia zadania — z prawem do wykonania ich kserokopii lub
fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg
anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega trwalemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej
W siedzibie 1 Biurze LGD 1 jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.



Bezpieczenstwo danych osobowych w trakcie catego procesu oceny i wyboru operacji oraz

oceny Wykonawcow okreslonego w niniejszej procedurze, zapewnia LGD.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu LGD i wymaga

uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, zawartej pomigedzy ZW a

LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z ust. 5, podlega

niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzg¢dzi elektronicznych,

w szczegblnoscei takich jak Generator wnioskow lub Platforma Oceny Projektow. Zasady

realizacji procedury w oparciu o narz¢dzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji

z Przewodniczacym Rady.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy o ROW,

2) ustawy RLKS;

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,;

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

5) obowiazujacych wytycznych w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania
przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacje strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatyw LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.



