Zatacznik nr 3 do Uchwaty nr 2/17/Z z dnia 11.01.2017 r. Zarzadu Lokalnej Grupy Dziatania (LGD) ,Zielony

Pierscie

e
n

Procedura obstugi operacji
w ramach dziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$c”

objetego PROW 2014-2020 realizowanych w ramach projektéw grantowych

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.

10.
11.

12

LGD — Lokalng Grupe Dziatania ,Zielony Pierscien”,
Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytgcznej kompetencji nalezy ocena i wybor
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

Biuro LGD — Biuro LGD ,,Zielony Pierscien”,
ZW — Zarzad Samorzgdu Wojewddztwa Lubelskiego, ktéry zawart z LGD umowe ramowag,

Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze
otwartego naboru ogtoszonego przez LGD, ktédremu LGD powierzy $rodki finansowe na
realizacje zadan w ramach projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie
polityki spdjnosci

Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

Zadanie — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktérego LGD udziela grantobiorcom
wybranym przez LGD grantéw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu,

Nabér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskéw o powierzenie grantu,

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,

. LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujgca w LGD,



13. Aplikacja — aplikacja obstugi naborow za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nabdr,
dokonywana jest ocena wniosku i rozliczenie zadania,

14. Generator wnioskdéw — system umozliwiajgcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o
udzielenie wsparcia na grant dziatajgcy w ramach Aplikacji,

15. Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem
projektu grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki
spdjnosci,

16. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

17. Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2014.1146 z pbézn. zm.).

18. Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570).

I. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

1. Ogtoszenie o naborze wnioskdw LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru, poprzez zamieszczenie
ogtoszenia co najmniej na stronie internetowej LGD — ze wskazaniem daty publikacji — i na tablicy
ogtoszen LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiegu lokalnym
obejmujgcym obszar dziatania LGD, na tablicach ogtoszen oraz stronach internetowych gmin
bedacych cztonkami LGD.

2. Ogtoszenie o naborze, o ktérym mowa w pkt. .1 zawiera:
a) wskazanie instytucji organizujgcej nabér;

b) wskazanie terminu sktadania wnioskdw o powierzenie grantdw — nie krdtszego niz 14 i nie
dtuzszego niz 30 dni, ze wskazaniem daty i godziny koncowej — oraz miejsca sktadania wnioskéw;

c) wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego, zgodnego z zakresem okreslonym w
umowie ramowej;

d) wskazanie planowanych do osiggniecia w ramach projektu grantowego celéw i wskaznikéw;
e) kwote dostepng w ramach ogtoszenia;

f) wskazanie zadan planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego;



@) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru grantobiorcéw oraz zasad
przyznawania punktéw za spetnienie poszczegélnych kryteridéw (np. link do miejsca publikacji
tych kryteriéw lub zasad);

h) wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie w wyniku oceny wniosku wedtug
lokalnych kryteridw wyboru grantéw, jest warunkiem przyznania pomocy;

i) informacje o wysokosci kwoty pomocy lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania);

j) wskazanie miejsca udostepnienia LSR, wzoréw dokumentéw - formularza wniosku o powierzenie
grantu, umowy o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem z
realizacji;

k) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru grantobiorcéw;

LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow w nastepujacy sposéb
— kolejny numer ogtoszenia/rok/G, a w przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na przetomie
dwach lat (np. 2017/2018) ogtoszenie o naborze powinno otrzymac numer 1/2018/G.

LGD najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze zamieszcza na swojej
stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegélnosci: LSR, formu-
larze dokumentéw aplikacyjnych, rozliczeniowych, formularz umowy o powierzenie grantu, kryteria
wyboru grantobiorcéw wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warun-
kiem wyboru zadania.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw oraz kryte-
riow wyboru grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do ogtoszonego naboru wymogoéw, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD. Wyjatkiem jest sytuacja, o ktérej mowa w pkt. 11.8.

Wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskéw o powierzenie grantdw wymagajg archiwizowania na
stronie internetowej LGD do kornca 2028r., a podglad tresci tych ogtoszern powinien byé mozliwy
przez kazdy podmiot odwiedzajgcy strone internetowa LGD.

SKEADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW O PRZYZNANIE POMOCY

Grantobiorca przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej ,wnioskiem”, wraz ze
wszystkimi zatgcznikami i sktada w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krétszym niz 14 dni i nie
dtuzszym niz 30 dni. Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 1 - Whniosek o powierzenie grantu do
niniejszej Procedury.

Whiosek jest wypetniany przy uzyciu Generatora dostepnego na stronie internetowej LGD i przestany
przez Generator oraz ztozony w wersji papierowej. Komplet dokumentéw aplikacyjnych (kompletny



10.

11.

whniosek) sktada sie z dwdch jednobrzmigcych egzemplarzy wniosku w wersji papierowej wraz z
wymaganymi zatgcznikami.

Po wypetnieniu wniosek jest drukowany przez wnioskodawce z Generatora Whnioskow.
Wydrukowana wersja papierowa wniosku musi zawiera¢ spdjng z wersjg elektroniczng sume
kontrolng. Ponadto wersja papierowa musi by¢ trwale spieta, a ponumerowane zatgczniki muszg by¢
wpiete do skoroszytu lub segregatora.

Kompletny wniosek wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione.

Whnioskodawca sktada bezposrednio (osobiscie lub przez petnomocnika lub przez osobe
upowazniong) do Biura LGD komplet dokumentéw w wersji papierowej zawierajacy dwa
jednobrzmigce wnioski wraz z zatgcznikami.

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku w wersji papierowej wraz z
zatgcznikami do Biura LGD. Ztozenie wniosku jest potwierdzane na pierwszej stronie wniosku przez
pracownika Biura LGD.

Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli data wptywu (potwierdzenie ztozenia
whniosku) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru i pdziniejsza niz dzien zakonczenia
terminu naboru wnioskow).

W sytuacji awarii Generatora i braku mozliwosci wypetnienia w ten sposéb wniosku, LGD w trakcie
trwania naboru niezwfocznie udostepnia potencjalnym wnioskodawcom edytowalny formularz
wniosku w formacie WORD. W tej sprawie w czasie naboru pojawia sie stosowny komunikat
opracowany przez LGD.

Whnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny. Wycofanie
odbywa sie na pisemng prosbe grantobiorcy. Wniosek wycofany traktuje sie jako niebyty.

Na pisemny wniosek grantobiorcy mozliwy jest rdwniez zwrot ztozonych przez niego dokumentéw.
Zwrotu dokumentéw dokonuje sie w formie bezposredniej (osobiscie) lub korespondencyjnie,
zgodnie z informacjg otrzymang pisemnie od Wnioskodawcy.

LGD zachowuje kopie wycofanych wnioskéw wraz z oryginatem pisma o jego wycofanie.

ll. REJESTRACJA | OCENA WSTEPNA WNIOSKOW

1.
2.

Pracownicy Biura LGD rejestrujg sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
Rejestr wnioskdéw zawiera w szczegdlnosci:

1) nadany wnioskowi numer;

2) imieg i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy;

3) tytuf grantu;

4) lokalizacje realizacji grantu (gmina);

5) kwote wnioskowanego wsparcia;



9.

6) date igodzing wptywu wniosku.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujgce wniosek — o ile takie zostaty ztozone —
przekazywany jest Przewodniczgcemu Rady.

Po zakoniczeniu naboru, w terminie 30 dni Przewodniczgcy Rady przy pomocy pracownikéw Biura
LGD przeprowadza wstepng ocene wnioskéw w nastepujgcym zakresie:

a. czy wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym
w ogtoszeniu naboru wnioskéw;

b. czy wersja papierowa wniosku ma odpowiednig sume kontrolng z Generatora;
c. czy wniosek o przyznanie pomocy nie zostat wycofany;

d. czy wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym projektu grantowego, w ramach ktdrego
ma by¢ realizowany grant;

e. czy wniosek jest zgodny z celami projektu grantowego oraz wptywa na osiggniecie zaplano-
wanych w projekcie grantowym wskaznikéw produktu i rezultatu;

f.  czy wniosek jest zgodny z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu;

g. czy wniosek jest zgodny z Programem PROW 2014-2020, m.in. w zakresie zgodnosci z wa-
runkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru;

Operacje, ktére nie spetniajg przynajmniej jednego z warunkéw wstepnej oceny wnioskdw o
przyznanie pomocy nie podlegajg wyborowi.

Wstepnej oceny dokonuje sie na Karcie wstepnej oceny wniosku, ktéra stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Na etapie wstepnej oceny wnioskdw Biuro LGD moze wystgpi¢ na pismie do wnioskodawcy o
ztozenie wyjasnien i przedtozenie dokumentdow tylko w zakresie dotyczacym pkt. lll.4.g. W takim
przypadku Biuro LGD wysyta pismo drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku, a w
przypadku gdy wnioskodawca nie posiada adresu mailowego, pismo wysyfane jest za posrednictwem
operatora pocztowego. Whnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma droga
elektroniczng lub poprzez operatora pocztowego przystuguje ztozenie wyjasnien i dokumentow w
wersji papierowej na adres Biura LGD. Termin 7 dni bedzie zachowany, jesli odpowiedz
whioskodawcy wptynie do Biura LGD najpdzniej 7 dnia od otrzymania pisma przez wnioskodawce.

Whioski niespetniajgce przynajmniej jednego z punktéw okreslonych w pkt. Ill.4, umieszcza sie na
liscie operacji z zaznaczeniem, ze nie podlegajg one dalszej ocenie i wyborowi, i wskazuje sie
przyczyne niepodlegania ocenie.

W przypadku awarii Generatora nie ma zastosowania pkt. lll.4.b. na etapie wstepnej oceny.

10. Karte wstepnej oceny podpisuje pracownik Biura LGD weryfikujacy wniosek i Przewodniczacy Rady.

11. Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operacji.

12. Whnioski, ktdre pomyslnie przejdg ocene wstepng, kierowane sg pod ocene Rady.



IV. OCENA OPERACIJI PRZEZ RADE

1.

Przewodniczgcy Rady:

a) udostepnia cztonkom Rady rejestr wnioskéw, o ktérym mowa w pkt. Ill.3 wraz z listg, o ktorej
mowa w pkt. 1.8 oraz — na prosbe Cztonka Rady — wnioski, ktére zostaty ztozone w naborze;
udostepnienie wnioskéw Cztonkom Rady nastepuje w sposéb uzgodniony z Przewodniczacym
Rady;

b) wzywa cztonkéw Rady do ztozenia Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, oraz jesli dotyczy,
Oswiadczenia o przynaleznosci do grupy interesu stanowigcych odpowiednio zatgczniki nr 2 i 1
do Regulaminu funkcjonowania Rady, wyznaczajac jednoczesnie termin ztozenia deklaracji, nie
pdzniejszy niz termin posiedzenia Rady i wskazujgc sposéb, w jaki deklaracje powinny zostac
ztozone;

c) wyznacza termin, w jakim ocena operacji powinna by¢ dokonana, nie dfuzszy niz dzien
posiedzenia Rady, i okresla sposdb dokonania oceny operacji;

d) wyznacza termin posiedzenia Rady, przypadajgcy nie pézniej niz w terminie 14 dni od dokonania
wstepnej weryfikacji.

Kazdy z cztonkdéw Rady otrzymuje informacje o terminie i sposobie oceny wnioskéw oraz o terminie
posiedzenia Rady.

Cztonek Rady, ktory nie ztozyt Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytgczony jest z oceny wszystkich
whnioskdéw ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

Informacje o wytaczeniach ze wskazaniem wnioskéw, ktérych wytgczenie dotyczy, odnotowuje sie w
protokole z oceny i wyboru operacji.

Rada dokonuje oceny wnioskéw wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw i wybiera je
zgodnie z zapisami Regulaminu Rady. Ocena odbywa sie za pomocg karty oceny stanowigcej
Zatacznik nr 5 do niniejszych procedur.

Kazdy z cztonkdédw Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskéw, z oceny ktérych zostat
wytgczony.

Ocena Rady odbywa sie droga elektroniczng. Radni korzystajgc z punktu dostepowego, loginu i hasta
dostarczonego przez pracownika Biura logujg sie do aplikacji pozwalajacej na zdalng ocene
whnioskéow. Cztonkowie Rady mogg dokonywac¢ oceny na dowolnym urzadzeniu obstugujgcym
przegladarke internetowa. W przypadku braku takiej mozliwosci Biuro LGD udostepnia cztonkowi
Rady stanowisko komputerowe w siedzibie Biura.

Cztonek Rady dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart ocen. Aplikacja sprawdza logike
wypetniania formularzy i monituje w przypadku btedéw (np. koniecznosé wypetnienia wszystkich pdl
formularza oceny).

Ocena wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw dokonywana jest indywidualnie przez
wszystkich cztonkéw poprzez przyznanie punktéw w ramach poszczegdlnych kryteridéw. Mozliwe jest
przyznawanie wytgcznie punktéw catkowitych.

10. Karta oceny podpisywana jest przez kazdego cztonka przeprowadzajacego ocene.



11.

12.
13.

14.

15.

16.

Punkty przyznawane sg w ramach skali punktowe]j okreslonej dla kazdego z kryteriéw. Mozliwe jest
przyznawanie wytgcznie punktdw catkowitych. Wynik oceny ustalany jest na podstawie wartosci
$redniej arytmetycznej sumy punktow przyznanych przez cztonkéw Rady. Wynik ten podawany jest z
doktadnoscig do dwu miejsc po przecinku.

Po dokonaniu oceny, Przewodniczgcy Rady sprawdza wypetnione karty oceny.

W przypadku stwierdzenia istotnych nieprawidtowosci w tresci uzupetnionych kart oceny,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonkdw Rady, ktérzy dokonywali danej oceny, do ztozenia wyjasnien i
dokonania stosownej korekty.

W przypadku niedokonania korekty karty oceny, o ktérej mowa w pkt. 13, mimo wezwania
Przewodniczacego, Przewodniczacy podejmuje decyzje o nieuwzglednieniu tej karty w ocenie
danego wniosku.

Czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 13 i 14 odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
grantobiorcow.

Przewodniczacy Rady, na podstawie dokonanej oceny przez cztonkdw Rady, sporzadza i przedstawia
Radzie wstepng liste rankingowa wnioskéw uszeregowanych malejaco wedtug ilosci uzyskanych w
ramach oceny punktow oraz informacje o wnioskach, ktére nie zostaty dopuszczone do oceny w
wyniku przeprowadzenia oceny wstepnej.

V. USTALANIE KWOTY WSPARCIA

Po dokonaniu oceny wnioskéw wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Rada przystepuje do ustalania
kwoty wsparcia dla poszczegdlnych wnioskdow.

Rada, w przypadku zastrzezen co do kwalifikowalnosci wydatkow, ich racjonalnosci lub adekwatno-
$ci do planowanego celu podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydat-
kéw zaplanowanych w ramach wniosku przez wnioskodawce. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W
przypadku braku porozumienia miedzy cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje sie pod gtoso-
wanie.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ogtoszeniu o naborze
tj.:

1) intensywnosci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,
2) maksymalnej kwoty pomocy,

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdego wniosku, poprzez poréwnanie sumy kosztéw kwalifikowal-
nych grantu z wartosciami okreslonymi w pkt. V.3 oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w
taki sposéb, by kwota udzielonego wsparcia:

1) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej
w LSR, a podanej w ogtoszeniu o naborze;

2) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku;

3) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR;



4) nie przekraczata dostepnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego w rozporzadzeniu
o wdrazaniu LSR i obowigzujgcego limitu pomocy de minimis.

5. W przypadku gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiega-
jacy sie o wparcie bedzie przekraczaé¢ kwote pomocy ustalong przez LGD i/lub dostepne dla benefi-
cjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit w okresie programowania PROW 2014-2020), LGD
dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

6. W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposréd cztonkdéw Rady ze-
spot lub zespoty, ktére dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.

7. Obliczona przez cztonkéw zespotu/zespotdéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdego wniosku,
poddawana jest pod gtosowanie Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespét/zespoty uwaza sie za
nalezng, jezeli zwykta wiekszos¢ gtosujgcych cztonkdw Rady opowie sie za jej zatwierdzeniem.

8. W przypadku, gdy ustalona przez zespdt/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie
ponownie pod gtosowanie — pkt V.6 stosuje sie odpowiednio.

9. Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia, w tym wyniki gtosowania, odnotowuje sie w protokole z oceny i
wyboru grantobiorcow.

V1. PODJECIE UCHWAL | SPORZADZENIE LISTY WNIOSKOW

1. W stosunku do kazdego wniosku, ktéry podlegat ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub
niewybraniu wniosku do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.

2. Kazda z uchwat powinna zawiera¢:
1) imieinazwisko/nazwe Wnioskodawcy;
2) tytutzadania;
3) numer nadany wnioskowi;
4) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR;

5) wynik oceny zgodnosci wniosku z LSR oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach oceny wedtug
lokalnych kryteriéw wyboru;

6) wskazanie, czy wniosek uzyskat minimalng ilos¢ punktow;

7) intensywnos¢ pomocy obowigzujgca w naborze dla danego typu grantobiorcy;
8) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie;

9) kwote wsparcia ustalong przez LGD;

10) wskazanie, czy wniosek wybrany do finansowania miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze.



Na podstawie podjetych uchwat Rada sporzadza:

1) liste wnioskdéw, ktére nie podlegaty ocenie lub niezgodnych z LSR, zawierajacg w szczegélnosci:
numer nadany wnioskowi, tytut zadani, wskazanie powodu niepodlegania ocenie lub niezgod-
nosci z LSR,

2) liste wnioskdéw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych
z LSR,

3) liste wnioskéw wybranych do dofinansowania:

a) ktore zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przy-
znanie pomocy,

c) zgodnych z LSR,

d) ktére uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i
mieszczg sie w limicie Srodkéw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskow.

4) rezerwowa liste wnioskow:

a) ktore zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przy-
Znanie pomocy,

c) zgodnych z LSR,

d) ktére uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru,
ale nie mieszczg sie w limicie $srodkéw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw,

5) liste wnioskéw niewybranych do dofinansowania (ze wskazaniem przyczyny niewybrania).

W przypadku, gdy dwa lub wiecej wnioskdw uzyskato w procesie oceny taka samg liczbe punktdw,
o miejscu na liscie decyduje data i godzina wptywu wniosku do Biura LGD przed uptynieciem termi-
nu sktadania wnioskéw. Pierwszenstwo ma whniosek, ktory wptynat wczesniej do Biura LGD.

Wyniki gtosowania odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru grantobiorcéw.

VII. INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW | OGLOSZENIE WYNIKOW

1.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy na pi-
$mie informacje o:

a) spetnieniu warunkéw oceny wstepnej,

b) wyniku oceny wniosku o powierzenie grantu wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcéw wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby przyznanych punktéw,



f)

decyzji w sprawie wyboru wniosku do dofinansowania, wraz i informacjg czy wniosek miesci sie

w limicie sSrodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze i czy znalazt sie na liscie wnioskédw wybra-

nych do dofinansowania czy na liscie rezerwowej,

ustalonej kwocie wsparcia,

pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania (jesli dotyczy), wraz ze wskazaniem warunkéw,

trybu i podmiotu do ktérego nalezy wnies¢ odwotanie,

w przypadku wnioskéw wybranych do dofinansowania LGD informuje grantobiorcow, ze zawar-

cie umowy o powierzenie grantu nastapi po zawarciu przez LGD z ZW umowy 0 przyznaniu po-

mocy na realizacje projektu grantowego.

Informacja dla Wnioskodawcéw jest sporzgdzana w postaci pisma podpisanego przez prezesa LGD

lub inng osobe upowazniong przez prezesa LGD.

Od negatywnej oceny zgodnosci wniosku z LSR, albo nieuzyskania przez wniosek wymaganej mini-

malnej ilosci punktdw, albo od wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze wniosek nie miesci sie na liscie

whioskow wybranych do dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu, a

informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

Pouczenie, o ktérym mowa w ust. 3, okredla:

1) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony;

2) instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

3) wymogiformalne protestu:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

zachowania formy pisemnej;

oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
oznaczenia Wnioskodawcy;

wskazania numeru nadanego wnioskowi;

wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci grantu z LSR,
jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz z uza-
sadnieniem;

wskazania kryteriow wyboru grantobiorcéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zga-
dza, wraz z uzasadnieniem,

wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, je-
zeli zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

ztozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego repre-
zentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie na

prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

W przypadku wnioskéw wybranych przez LGD do dofinansowania, ktére mieszczg sie

w limicie srodkéw, informacja o wynikach oceny i wyborze wniosku moze by¢ przekazana Whnio-
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skodawcy jako skan pisma przesytany jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca po-
dat adres e-mail. Jesli nie podat takiego adresu, wéwczas pismo jest przekazywane listem poleco-
nym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku pozostatych grantéw pismo jest przekazywane listem poleconym za zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru. Przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie dore-
czonga. Pismo zawierajgce informacje moze byé takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy
czym na kopii pisma Whnioskodawca potwierdza jego odbiér opatrujgc o$wiadczenie datg i podpi-
sem.

VIIl. PROCEDURA ODWOLAWCZA

10.

Od:
1) negatywnej oceny zgodnosci wniosku z LSR;

2) nieuzyskania przez wniosek wymaganej minimalnej ilosci punktow w wyniku oceny wedtug lo-
kalnych kryteriéw wyboru;

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze wniosek nie miesci sie na liscie wnioskdw wybranych do
dofinansowania;

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznos¢, wynikajgca z faktu, ze kwota
srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie wniosku w naborze, wskazana w ogtoszeniu, nie wy-
starcza na wybranie danej operacji do finansowania.

Protest wnoszony jest do Rady LGD za posrednictwem LGD i Rada rozpatruje protest.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy informacji, o ktérej mowa w
pkt. VII.1.

O whniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie Rade.
Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w pkt. Vil.4.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktadaé dodatkowych do-
kumentoéw, ktérych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére mogtyby rzutowac na
wynik oceny.

W przypadku, gdy protest nie spetnia wymogdw formalnych lub zawiera oczywiste omytki, LGD
wzywa Whnioskodawce odwotujgcego sie, do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia prote-
stu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktdrych
mowa w pkt. VI1.4.3).b-d i h.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia nastepuje rowniez w przypadku, gdy mimo prawidtowego
pouczenia, protest zostat wniesiony:

11



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art.
207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;

3) bez wskazania kryteriéw wyboru grantobiorcow, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza
i/lub uzasadnienia;

4) bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci wniosku z
LSR, jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub uza-
sadnienia.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Whnioskodawca informowany jest na piSmie
z jednoczesnym pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasa-
dach okreslonych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spdj-
Nosci.

Do procedury odwotawczej, w zakresie uregulowan dotyczacych wytgczen pracownikédw organu,
doreczen i sposobu obliczania termindw, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

W wypadku, gdy nie wystepujg przestanki do pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, Przewodni-
czacy Rady wyznacza termin posiedzenia Rady w sprawie rozpatrzenia protestu, o czym informuje
wszystkich cztonkéw Rady.

W przypadku uznania protestu za zasadny, Rada dokonuje zmiany podjetego pierwotnie rozstrzy-
gniecia co moze skutkowac zmiang oceny wniosku wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobior-
cow i zmiang kolejnosci wnioskdw wybranych do dofinansowania, o czym informuje grantobiorce.

W przypadku uznania protestu za niezasadny Rada informuje o tym grantobiorce wraz z uzasadnie-
niem i pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslo-
nych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spéjnosci.

Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami gtosowania, odnotowuje sie w protokole z pro-
cedury odwotawczej.

Rozpatrzenie protestu powinno by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
LGD protestu.

Wezwanie do uzupetnienia lub korekty protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w
pkt.17.

VII. ZLOZENIE | OCENA WNIOSKU NA REALIZACJE PROJETU GRANTOWEGO DO ZW

Whiosek o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego LGD sktada do ZW po zakonczeniu
wyboru grantobiorcow.

Wysokos$¢ pomocy wnioskowanej przez LGD na realizacje projektu grantowego nie moze przekroczyé
300 tys. zt, a wartos¢ kwoty wsparcia pojedynczych zadan, ktdre majg by¢ realizowane przez
wybranych przez LGD grantobiorcéw, nie moze by¢ wyzsza niz 15 tys. zt i nizsza niz 5 tys. zt.
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Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach sktadanego wniosku
0 przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego, nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkéw
whnioskowanych przez LGD na realizacje tego projektu grantowego.

Ocena wniosku o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego przeprowadzona przez ZW
moze skutkowaé koniecznos$cig dokonania przez LGD ponownego wyboru grantobiorcéw w ramach
tego samego konkursu albo ponownego przeprowadzenia konkursu.

W wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego np. w wyniku
analizy racjonalnosci kosztéw, ZW moze zakwestionowac lub skorygowac czes¢ kosztéw planowa-
nych do poniesienia przez grantobiorcow.

Wynik oceny, o ktérej mowa w ust. 5 znajdzie odzwierciedlenie w zapisach dotyczgcych wysokosci
pomocy oraz zakresu grantu w Umowie o powierzenie grantu zawieranej przez LGD z grantobiorca-
mi.

VIIl. ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

1.

W przypadku, gdy ZW negatywnie rozpatrzyt wniosek o udzielenie pomocy na realizacje projektu
grantowego, LGD odstepuje od konkursu na wybdr grantobiorcéw zamieszczajgc takg informacje na
swojej stronie internetowe;.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcédw, LGD niezwiocznie, nie pdziniej
jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabér w
ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD
informuje grantobiorcdw o odstgpieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia i
informujac o planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu. Odstgpienie od konkursu nie pociaga za
sobg poniesienia dodatkowych kosztéw przez LGD, a w szczegélnosci zwrot kosztéw dla
grantobiorcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem przez nich wniosku.

IX. ZAWARCIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

1.

Po podpisaniu umowy przyznania pomocy na realizacje projektu grantowego pomiedzy LGD a ZW,
LGD niezwtocznie zaprasza grantobiorcéw do podpisania Umdw o powierzenie grantu.

Umowa zawierana jest pomiedzy Zarzagdem LGD a grantobiorcg lub osobg przez niego upowazniong
do skfadania oswiadczern woli w sprawach majgtkowych, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w statucie lub innym dokumencie regulujgcym kwestie reprezentacji,
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3. Wskazany w Umowie o powierzenie grantu termin zakonczenia jego realizacji definiowany jako
termin ztozenia Whiosku o rozliczenie grantu, nie moze by¢ diuzszy niz termin wskazany w
ogtoszeniu o naborze grantéw,

4. Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

5. Zmiana taka moze by¢ zaakceptowana przez Zarzad, jesli nie wplynie ona na ocene spetniania
kryteridéw wyboru grantobiorcéw przez LGD oraz wynik oceny wstepnej.

6. W przypadku, gdy planowana przez grantobiorce zmiana umowy powodowataby, ze grant nie
zostataby wybrany przez LGD do dofinansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajgcy brak
zgody na zmiane umowy.

7. Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji zadania.

8. Zabezpieczenie sktadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

9. Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokos$¢ przyznanego
dofinansowania.

10. Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie zostaje zdeponowane w Biurze LGD.

11. LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

a) po uptywie 5 lat od zakonczenia grantu pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce
wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

b) w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wyptaty,

c) w przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

X. ZASADY MONITORINGU REALIZACJI ZADAN

1. LGD ma prawo przeprowadzaé¢ monitoring realizacji zadania przez grantobiorce i mie¢ wglad do
dokumentacji zwigzanej z biezacg realizacjg zadania.

2. Osobami upowaznionymi do prowadzenia monitoringu sg pracownicy Biura LGD.

3. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci rzeczowej realizacji zadania, sporzadzania
dokumentacji z realizacji zadania oraz dokonywania wydatkow.

4. W przypadku zidentyfikowania probleméw w realizacji zadania celem monitoringu jest biezace
rozwigzywanie napotkanych problemdw i minimalizowanie ryzyka ich wystgpienia w przysztosci.

5. Planowanym monitoringiem bedzie objete min. 10 % ogdlnej liczby zadah w ramach kazdego z
realizowanych przez LGD projektéow grantowych.
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6. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje grantobiorce za posrednictwem
poczty elektronicznej, telefonicznie lub pisemnie co najmniej 2 dni przed planowanym terminem
przeprowadzenia monitoringu.

7. W razie powziecia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu zadania, LGD ma prawo
przeprowadzi¢ monitoring dorazny, bez koniecznosci informowania grantobiorcy o zamiarze jego
przeprowadzenia w terminie okreslonym w pkt. 6.

8. Z przeprowadzonego monitoringu pracownicy Biura LGD sporzadzajg raport monitoringowy, ktéry
jest podpisywany przez osoby upowaznione do reprezentowania grantobiorcy.

XI. ZASADY WERYFIKACJI WYKONANIA | ROZLICZANIA ZADANIA

1. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji zadania (np.
dokumenty, zdjecia, filmy).

2. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z
wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji zadania.

3. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji grantu odrebnego systemu
rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzer zwigzanych z realizacjg zadania
albo wprowadzenia do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego.

4. Wyodrebnienie, o ktérym mowa w ust. 3 odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i rdwnorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli grantobiorca nie
jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

5. Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji zadania podlegaja refundacji, jezeli zostaty poniesione od
dnia, w ktérym zostata zawarta z grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow
ogoblnych —o0d 01.01.2014r.

6. Koszty poniesione w ramach realizacji zadania podlegajg refundacji, jezeli zostaty poniesione zgodnie
z warunkami okre$lonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na podstawie
prawidtowo wystawionych i opisanych faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

7. Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o ktdrych
mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, powinny by¢ w catosci optacone a takze
powinny zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony w
ramach realizacji zadania ze wskazaniem:

- daty i numeru Umowy o powierzenie grantu,
- zadania ujetego we wniosku o powierzenie grantu, ktérego dokument dotyczy,

- wyszczegodlnienia, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim
ze Srodkéw wiasnych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia bezgotéwkowego, a w
przypadku transakcji, ktorej warto$é, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, nie
przekracza 1.000 zt, dopuszcza sie mozliwosé ponoszenia wydatku w formie ptatnosci gotéwkowe;.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych
realizacji grantu przez okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci koicowej w ramach rozliczenia
zadania.

Kwota pomocy wyptacana jest grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub —w przypadku, gdy operacja realizowana jest w
dwéch etapach —w dwdch transzach, w terminach okres$lonych w umowie o powierzenie grantu.

Kwota grantu wyptacana jest na podstawie wniosku o rozliczenie zadania sktadanego w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu po zakoniczeniu realizacji zadania lub po zakonczeniu
realizacji danego etapu zadania — w przypadku, gdy jest ono realizowane w etapach.

Whiosek o rozliczenie zadania sporzadzany jest przez grantobiorce na formularzu udostepnionym
przez LGD.

Whiosek o rozliczenie zadania wraz z zatgcznikami sktada sie w formie:
a. jednego oryginalnego egzemplarza wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami,
b. jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej,

Podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy wniosek o rozliczenie zadania
wraz z zatgcznikami sktada sie bezposrednio w Biurze LGD.

W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie zadania w terminie okreslonym w
umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu na
ztozenie tego wniosku do ztozenia wniosku o rozliczenie zadania, wyznaczajgc mu w tym celu
dodatkowy termin — nie pdzniej niz 14 dni od ostatecznego dnia ztozenia wniosku okreslonego w
umowie 0 powierzenie grantu.

Nieztozenie przez grantobiorce wniosku o rozliczenie zadania mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whniosek o rozliczenie zadania rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie zadania polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji zadania lub jej
etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu, w
szczegolnosci pod wzgledem spetniania warunkédw w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej
whiosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.

LGD jednokrotnie pisemnie moze wezwac¢ grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o
rozliczenie zadania lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Termin, o ktérym mowa w pkt 18 ulega zawieszeniu:

a. w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 20 do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu terminu na
ztozenie odpowiedzi,
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22.

23.

24,

25.

206.

b. w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie zadania prowadzona jest kontrola
zadania lub w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢ LGD postanowito przeprowadzié¢ kontrole
zadania — do czasu zakonczenia kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen
pokontrolnych w razie ich sformutowania.

Koszty kwalifikowalne zadania bedg uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidiowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajgca z zestawienia
rzeczowo-finansowego bedgcego elementem wniosku o rozliczenie zadania.

W przypadku, gdy grantobiorca wezwany zgodnie z pkt. 20 nie uzupetnit i nie poprawit w sposéb
wystarczajgcy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki w czesci,
jakiej dotyczyto wezwanie, mogg zostac uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie zadania LGD informuje grantobiorce o wynikach
weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokosci zostaty uznane za
niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkdw zostata
zatwierdzona.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o
rozliczenie zadania w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku z tym, ze pkt 21 stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku wystgpienia opdznien na wyptacie kwoty dofinansowania, LGD informuje o tym fakcie
grantobiorce.

XIl. ZASADY SPRAWOZDAWCZO0SCI Z REALIZACJI ZADANIA

Sprawozdanie z realizacji zadania stanowi element Wniosku o rozliczenie grantu (pkt. VI wniosku) i
podlega rozpatrywaniu zgodnie z procedurg okreslong dla Whniosku o rozliczenie grantu.

Sprawozdanie sktada sie z dwdch czesci — merytorycznej i finansowej
Czes¢ merytoryczna sprawozdania zawiera:
- wskazanie zadan zrealizowanych w ramach operacji

- opis osiggnietych wskaznikéw produktu i rezultatu zwigzanych z realizacjg operacji wraz ze wskaza-
niem ich wartosci

Czesc¢ finansowa sprawozdania skfada sie z:
- wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

- zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji.

XIll. KONTROLA ZADAN

1.

Kontrola zadan jest przeprowadzana przed dokonaniem ptatnosci koricowej z realizacji zadania.
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10.

11.
12.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u grantobiorcy w miejscu realizacji zadania, jak i w
Biurze LGD.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD pisemnie informuje grantobiorce co
najmniej 5 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze zostaé zobowigzany do przygotowania
i dostarczenia do LGD zadanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg zadaniaw wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji
zadania.

W razie otrzymania informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu zadania, LGD moze takze
przeprowadzi¢ kontrole doraing, bez koniecznosci informowania grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach rozliczenia zadania.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a
grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym terminie,
nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

LGD ma prawo zadania od grantobiorcy udzielenia wszelkich informacji i wyjasnielr zwigzanych z
realizacjg zadania w okresie jego realizacji i po jego zakoriczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania
ptatnosci koricowej w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie pisemnej o
problemach w realizacji operacji, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskdéw o rozliczenie grantéw lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czes¢ zostata:

a. wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
b. wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub
c. pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczconymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jego czesci. Wezwanie
powinno zosta¢ wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy okolicznos$ci, o ktérych mowa w pkt. 9, stwierdzono przed catkowitg wypfata
kwoty grantu, LGD moze dokonac potracenia czesci kwoty grantu podlegajacej zwrotowi wraz z
ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci, o czym informuje grantobiorce.
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XIV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1.

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem grantobiorcéw,
zawieraniem umoéw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest w
Biurze LGD.

Jesli dokumenty wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w takiej formie. Jesli nie wymagaty
formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwoscig wydruku na zgdanie.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Jawnos$¢ dokumentacji

1.

Grantobiorca ma prawo wglgdu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez siebie wniosku o
powierzenie grantu. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu grantobiorcy na jego
wniosek w Biurze LGD. Biuro LGD, udostepniajgc powyzisze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takie poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

Obliczanie i oznaczanie terminéw

3.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dziert ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych

6.

W trakcie catego procesu naboru wnioskdéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych.

Zmiany procedury

7.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwaty Zarzagdu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na
zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.
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8. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu zaktualizowaniu
na stronie internetowej LGD.

Zasada stabilnosci

9. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcéw przez LGD, do sposobu oceny i wyboru
grantobiorcow w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takie w
przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji po
przekazaniu wniosku do ZW.

10. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcdw ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcéw przez LGD, do oceny i
wyboru grantobircow w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takie w
przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny wnioskéw
po przekazaniu wniosku do ZW.

Odpowiednie stosowanie przepisow

11. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

- ustawy RLKS,
- ustawy w zakresie polityki spdjnosci,
- rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zataczniki:
1.Wniosek o powierzenie grantu
2. Karta wstepnej oceny wniosku

3. Karta ,,Weryfikacja zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-
2020”

4. Karta weryfikacji zatagcznikdw do wniosku
5. Wz6r karty oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru granobiorcow
6. Wz4r umowy o powierzenie grantu

7. Wniosek o rozliczenie zadania wraz ze sprawozdaniem.
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